CONVITE A APRESENTACAO DE PROPOSTAS

IPBEJA_AD n.© 4/2022
AQUISICAO DE SERVICOS PARA ELABORAGCAO DO PLANO ESTRATEGICO 2022-2025

Nos termos do disposto da alinea d) do n.© 1 do artigo 2.9, conjugado com a alinea
a) do artigo 16.°, com o n.© 1 da alinea d) do artigo 20.° e com o n.© 4 do artigo
115.° do Cddigo dos Contratos Publicos (CCP) na sua atual redacédo, convida-se V.
Ex.2 a apresentar proposta para AQUISICAO DE SERVICOS PARA ELABORAGAO DO
PLANO ESTRATEGICO 2022-2025
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CAPITULO I — DISPOSICOES GERAIS

Clausula 1.2

Objeto do Concurso

1. O concurso tem por objeto a celebracdo de contrato de aquisicdo de servicos para

elaboracédo do Plano Estratégico 2022-2025.

2. O objeto do presente concurso insere-se na 79415200-8 Servicos de consultoria em
matéria de concepcédo, de acordo com o disposto no Regulamento (CE) n.© 213/2008,
do Parlamento Europeu e do Conselho relativo ao vocabulario comum para concursos
publicos, de 28 de novembro de 2007, publicado no Jornal Oficial das Comunidades
Europeias n.° L 74/2 de 15 de marc¢o de 2008.

Clausula 2.2

Entidade Adjudicante

A entidade adjudicante € o Instituto Politécnico de Beja, sito na Rua Pedro Soares —
Campus do IPBeja, 7800-295 Beja, pessoa coletiva com o NIF 680 038 671, Telefone
(+351) 284 314 400; Fax (+351) 284 314 401, e com o endereco de correio eletrénico:

geral@ipbeja.pt (doravante designado por “IPBeja”).

Clausula 3.2

Orgao Competente para a Decisdo de Contratar

A decisdo de contratar foi autorizada por despacho da Presidente do Instituto Politécnico
de Beja, conforme Informacéo N°© 07/SAP/2022, que se anexa, ao presente convite, no
uso da competéncia para autorizacdo de despesa nos termos do disposto no artigo 36.°
do Cadigo dos Contratos Publicos, conjugado com o artigo 38.° da Lei n.© 3/2004, de
15 de Janeiro (Lei Quadro dos Institutos Publicos), na sua atual redacdo, homologacéo
da eleicao da presidente do Instituto Politécnico de Beja, por sua Exceléncia o Ministro
da Ciéncia, Tecnologia e Ensino Superior, através do despacho n.°© 11554/2021,
publicado no Diario da Republica, 22 série, n.© 227 de 23/11.

Clausula 4.2
Fundamentacdo da Escolha do Procedimento
O procedimento pré-contratual para a selecdo de propostas para a aquisicao de

aquisicao de servicos para elaboracédo do Plano Estratégico 2022-2025, reveste a forma

de Ajuste Direto nos termos do disposto da alinea d) do n.°© 1 do artigo 2.°, conjugado
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com a alinea a) do artigo 16.°, com o artigo 20.°© e com artigo 112.° e seguintes do

Cdédigo dos Contratos Publicos (CCP) na sua atual redacéo.

Considerando que, nos termos do Estatuto do IPBeja o Presidente é o 6rgao de conducéao
da politica do Instituto, dirigindo-o, incumbindo-lhe, designadamente elaborar e
apresentar ao Conselho Geral a propostas de Plano Estratégico de médio prazo para o

quadriénio do seu mandato, € necessario proceder a aquisicdo de servigcos para a

elaboracédo do Plano Estratégico 2022-2025.

Com a presente solugcdo, o IPBeja procura garantir o cumprimento cumprindo dessa

forma com o estabelecido estatutariamente.

CAPITULO 11 — PEGCAS DO PROCEDIMENTO

Clausula 5.2
Consulta e Fornecimento das Pecas do Procedimento
As pecas do procedimento encontram-se disponiveis para consulta na plataforma

eletrénica acinGov, disponivel em https://www.acingov.pt.

Clausula 6.2

Esclarecimentos, Retificacdo e Alteracdo das Pecas Procedimentais

1. Os pedidos de esclarecimentos necessarios a boa compreenséo e interpretacdo das
pecas do procedimento e as listas nas quais os interessados identificam os erros e as
omissdes das pecas procedimentais devem ser apresentados, por escrito, através da
plataforma eletrénica acinGov, conforme o disposto no n.° 1, do artigo 50.° do CCP.

2. Os esclarecimentos sdo da competéncia do Juri do Procedimento, sendo prestados em
conformidade com o n.° 5 do artigo 50.° do CCP e publicados na plataforma eletrénica
acinGov.

3. A prondncia sobre os erros e omissdes e as retificacdes das pecas do procedimento
cabem ao Senhor Presidente do IPBeja, ao abrigo da delegacdo de competéncias
conferida por sua Exceléncia o Ministro da Ciéncia, Tecnologia e do Ensino Superior, sendo
efetuadas na plataforma eletrénica referida anteriormente no prazo estabelecido para o
efeito, considerando-se rejeitados os que ndo sejam expressamente aceites até ao termo
do referido prazo.

4. Os esclarecimentos, as retificacbes e 0s erros e omissbes aceites fazem parte
integrante das pecas do procedimento e prevalecem sobre estas em caso de divergéncia,

conforme o disposto no n.° 9, do artigo 50.°, do CCP.
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CAPITULO I111- PREGO

Clausula 7.2

Preco Base

Para o presente procedimento considera-se como preco base 9.500,00€ (nove mil e

quinhentos euros) definido nos termos da clausula 4.2 do Caderno de Encargos.

CAPITULO 1V — PROPOSTAS

Clausula 8.2

Documentos que Integram a Proposta

1. A proposta deve conter a declaracdo de aceitagdo do contelddo do caderno de
encargos, elaborada em conformidade com o modelo constante do Anexo | do
convite do procedimento do qual faz parte integrante.

2. A proposta deve ser elaborada, utilizando para o efeito o documento que contém
os atributos (c.f. Anexo A);

3. Nota justificativa do preco, onde seja possivel identificar todos os custos
inerentes a prestacao de servicos a realizar e, bem assim, memdaria descritiva
dos trabalhos por etapas e respetivo cronograma temporal;

4. Certiddo do registo comercial no caso de o concorrente ser uma pessoa coletiva
ou certiddo permanente atualizada.

5. Os documentos acima referidos devem ser assinados pelo concorrente ou pelo

representante que tenha poderes, nos termos do artigo 54.° da Lei 96/2015 de
17 de agosto e obedecer aos requisitos técnicos referidos na alinea a) do n.°© 3
da Portaria 469/2009, publicada em Diario da Republica 1.2 Série — N.© 87, de 6

de maio.

Clausula 92

Idioma dos Documentos da Proposta

Os documentos que constituem a proposta sao obrigatoriamente redigidos em lingua

portuguesa.

Clausula 102

Propostas Variantes

Nao é admitida a apresentacdo de propostas variantes.
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Clausula 11.2

Prazo e Modo de Entrega das Propostas

1. A proposta devera ser apresentada no prazo de 6 (seis) dias apoés notificacdo
eletrénico do presente convite na plataforma eletronica de contratagdo publica acinGov

com o endereco eletronico https://www.acingov.pt, disponibilizada pela empresa ACIN

— iCloud Solutions, Lda.

2. As propostas e os documentos que as acompanham deverdo ser entregues através
da plataforma eletrénica acinGov. Quando, pela sua prépria natureza ou origem, 0s
documentos que acompanham a proposta, estirem redigidos noutra lingua, deve o
concorrente fazé-los acompanhar de traducdo devidamente legalizada e em relagao a
qual o concorrente declare aceitar a sua prevaléncia, para todos os efeitos, sobre os
respetivos originais.

3. Os concorrentes devem prever o tempo necessario para a insercdo dos documentos,
bem como para a sua assinatura eletrénica qualificada, em funcado do tipo de acesso a
internet de que dispdem, uma vez que sO sdo admitidas a concurso as propostas que
tenham sido assinadas e recebidas até a data referida no n.© 1 do presente artigo.

4. O prazo fixado para a apresentacdo das propostas pode ser prorrogado:

a) A pedido dos interessados e em casos devidamente fundamentados;

b) Quando as retificacdes ou os esclarecimentos sejam comunicados para além
do prazo estabelecido para o efeito, no minimo, pelo periodo equivalente ao
do atraso verificado;

c) Quando as retificacfes ou a aceitacdo dos erros ou de omissfes impliqguem
alteracdes de aspetos fundamentais das pecas do procedimento, no minimo,
pelo periodo equivalente ao tempo decorrido desde o inicio do prazo fixado
para a apresentacdo das propostas até a comunicacédo das retificacdes ou a
publicitacdo da decisdo de aceitacdo de erros ou de omissodes.

5. A prorrogacado de prazo prevista no niumero anterior beneficia todos os interessados.
6. Todos os documentos que constituem as propostas devem ser assinados
eletronicamente mediante a utilizacdo de certificados de assinatura eletrénica
qualificada, nos termos previstos na Lei n.© 96/2015, de 17 de agosto, sob pena de
exclusdo da proposta.

7. Nos casos em que o certificado digital ndo possa associar o assinante com a sua
funcdo e poder de assinatura, o concorrente deve submeter na plataforma eletronica
um documento indicando o poder de representacdo (nomeadamente certidao

permanente atualizada onde conste 0s poderes para representar ou procuracao).
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Clausula 12.2

Prazo de Manutencédo das Propostas
Os concorrentes ficam obrigados a manter as respetivas propostas pelo prazo de 90
(noventa) dias contados da data do termo do prazo fixado para apresentacdo das

propostas.

CAPITULO V — ANALISE DAS PROPOSTAS

Clausula 13.2

Analise das Propostas
A proposta sera analisada de acordo com os critérios definidos na clausula oitava do

presente convite.

Clausula 14.2

Esclarecimentos sobre as Propostas

1. O SAP do Procedimento pode pedir aos concorrentes quaisquer esclarecimentos sobre
as propostas apresentadas que considere necessarios para efeito da analise e da
avaliacdo das mesmas.

2. Os esclarecimentos prestados pelos respetivos concorrentes fazem parte integrante
das propostas desde que nédo contrariem os elementos constantes dos documentos que
as constituem, néo alterem ou completem os respetivos atributos, nem visem suprir
omissfes que determinam a sua excluséo.

3. Os esclarecimentos referidos no nimero anterior serdo disponibilizados na plataforma

eletrénica acinGov.

Clausula 15.2
Motivos de Exclusado das Propostas

Séao excluidas as propostas cuja analise revele alguma das situacdes previstas no n.° 2,
do artigo 146.°, do CCP.

Clausula 16.2

Projeto de decisdo de adjudicacao

1. Ap6s a analise da proposta, o SAP elabora fundamentadamente um projeto de decisdo
de adjudicacado, no qual deve propor a adjudicacdo, com base na analise da proposta ou,
se for o caso, propor, fundamentadamente, a exclusdo da proposta ao abrigo do n.° 2,
do artigo 146.°, do CCP e consequente extin¢do do procedimento por aplicacdo do artigo
79.° do CCP.
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2. Do projeto de decisdo de adjudicagdo deve ainda constar referéncia aos
esclarecimentos prestados pelos concorrentes nos termos do artigo 72.© do CCP.

3. O projeto de decisdo de adjudicacdo, juntamente com os demais documentos que
constituem o procedimento, € enviado ao 6rgdo competente para a decisao de contratar,
cabendo a este a decisdo de contratar e decidir sobre a aprovacao de todas as propostas
contidas no projeto de decisdo de adjudicacdo, nomeadamente para efeitos de

adjudicacéo ou extingdo do procedimento.

CAPITULO VI — ADJUDICAGAO

Clausula 17.°

Notificacdo da decisdo de adjudicacdo

O o6rgao competente para a decisdo de contratar notifica o concorrente da decisédo
tomada, remetendo-lhes o projeto de decisdo de adjudicacdo de analise de proposta

através da plataforma eletrénica.

Clausula 18.2

Acesso a Informacéao

1. A Entidade Adjudicante obriga-se a disponibilizar, apds a adjudicacao, todos os dados
que detenha e que sejam solicitados pelo adjudicatario no ambito do presente
procedimento e que sejam necessarios a execucao do contrato.

2. O adjudicatario compromete-se a garantir o sigilo quanto a informacao obtida,

comprometendo-se igualmente a ndo a utilizar para outros fins.

CAPITULO VII — HABILITACAO, CAUCAO E CONTRATO

Clausula 19.2

Documentos de Habilitacdo
1. No prazo de 5 (cinco) dias Uteis, apds a notificacdo da decisdo de adjudicacao, o
adjudicatario apresentara os seguintes documentos de habilitacao:
a. Declaracao referida na alinea a), do n.© 1, do artigo 81.°, do CCP, conforme o
Anexo Il ao presente convite;
b. Documento comprovativo da regularizacdo da situacdo contributiva para a
Seguranca Social Portuguesa emitido pelo Instituto de Gestdo Financeira da
Seguranca Social ou a indicacdo do NUumero de ldentificacdo Fiscal (NIF) e do

Numero de ldentificacdo da Seguranca Social (NISS) de maneira a proceder-se
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a consulta na plataforma da Seguranca Social (http://www.seg-saocial.pt), ou, se
for o caso, no Estado de que sejam nacionais e no qual se situe o seu
estabelecimento principal, conforme previsto na alinea d) do artigo 55.° do CCP;

c. Declaracdo comprovativa da situacao tributaria regularizada, emitida pela
reparticdo de financas do domicilio ou sede do contribuinte em Portugal, de
acordo com o previsto no artigo 3.2 do Decreto-Lei n.° 236/95, de 13 de
Setembro, ou a indicacdo do consentimento para consulta da situacdo
contributiva na plataforma da administracéo fiscal (http://e-financas.gov.pt), ou
se for o caso, no Estado em que sejam nacionais ou no qual se situe o seu
estabelecimento principal, de acordo com a alinea e) do artigo 55.° do CCP;

d. Certificado de registo criminal, para efeitos de celebracao de contratos publicos,
de todos os titulares dos 6rgéos sociais da administragcdo, direcdo ou geréncia
que se encontrem em efetividade de func¢des, destinado a comprovar que nao se
encontram em nenhuma das situacOes previstas nas alineas b) e h) do artigo
55° do CCP, nao bastando a apresentacao de certidées em ndmero equivalente
ao das pessoas com poderes para obrigar a sociedade.

e. Quando a lei exigir aos concorrentes a titularidade de habilitagdes ou
autorizacbes profissionais especificas para poderem prestar o fornecimento
objeto do contrato, devera ser junto documento comprovativo do mesmo.

f. Declaracéo de consentimento de tratamento de dados emitida c.f. Anexo 11l ao
presente programa de procedimento.

g. Nostermosnon.°1en.®°2doart. 36.°2daLei 89/2017, de 21 de agosto (Regime
Juridico do Registo Central do Beneficiario Efetivo), deve o fornecedor
adjudicatario submeter autorizacdo para consulta eletronica ao RCBE ou, em
alternativa, copia de declaracdo emitida pelo RCBE em como a empresa esta
registada.

2. Caso os documentos de habilitacdo ndo sejam apresentados pelo adjudicatario, até
ao termo do prazo fixado, o adjudicatario é notificado para se pronunciar, no prazo de
5 (cinco) dias Uteis, ao abrigo do direito de audiéncia prévia.

3. No caso de se verificar a impossibilidade de entrega dos documentos de habilitacdo,
no prazo definido, por facto ndo imputavel ao adjudicatario, sera fixado um prazo
adicional de 5 (cinco) dias Uteis.

4. Caso sejam detetadas irregularidades nos documentos de habilitagcdo entregues pelo
adjudicatario nos termos do n.° 1, sera concedido um prazo adicional de 3 (trés) dias
Uteis destinados ao seu suprimento, conforme o disposto na alinea g), do n.° 1, do
artigo 132.°, do CCP.
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5. A néo apresentacdo da documentagdo acima identificada dentro do prazo fixado, a
sua desconformidade com as exigéncias legais em vigor, ou a ndo consideracdo dos
fundamentos apresentados pelo concorrente, nos termos da presente clausula
determina a caducidade da adjudicacéao.

6. Sendo declarada a caducidade da adjudicacdo, a Entidade Adjudicante adjudicara a

proposta que tenha sido ordenada em lugar subsequente.

Clausula 20.2

Causas de nao Adjudicacao
Nao havera lugar a adjudicacdo quando se verifigue uma das causas previstas no artigo
79.°© do CCP.

Clausula 21.2

Contrato

contrato devera ser dispensado da sua reducdo a escrito nos termos do artigo 95.° do
CCP.

CAPITULO VIII - DISPOSICOES FINAIS

Clausula 22.©

Prazos
Todos os prazos indicados no presente programa do procedimento contam-se de acordo

com o disposto no artigo 470.© do CCP.

Clausula 23.2
Legislacao aplicavel
A tudo o que nao esteja especialmente previsto no presente programa do procedimento

aplica-se o regime previsto no CCP.

A Presidente do Instituto Politécnico de Beja

Assinado por: MARIA DE FATIMA NUNES DE

Num. de Identificacdo: 04385795
Data: 2022.02.12 14:07:34+00'00"

Maria de Fatima Nunes de Carvalho

CARTAO DE CIDADAO

11



: Beja

Anexo_I_art_57_CCP

Anexo_ll_art_81_CCP

Anexo_II1I_RGPD

Anexo_A_Atributos_Proposta

Anexo_B_Caderno de Encargos Especificacdes Técnicas
Anexo C_ Caderno de Encargos- Programa de Acao

Informacgdo SAP

12



		2022-02-12T14:07:34+0000




